Административный регламент 

 предоставления муниципальным бюджетным учреждением культуры
 « Красногорский межпоселенческий культурно-досуговый центр» 
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация досуга и обеспечение жителей услугами учреждений культурно-досугового типа» (далее - Административный регламент) разработан в целях сохранения и развития местного традиционного народного художественного творчества, материальной и духовной культуры, самодеятельного художественного творчества, а также с целью повышения качества оказания и доступности муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов местного самоуправления при ее исполнении, определяет порядок, сроки, последовательность действий (административных процедур) и порядок взаимодействия должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
        1.2. Муниципальную услугу «Организация досуга и обеспечение жителей услугами учреждений культурно-досугового типа» (далее - муниципальная услуга) исполняет МБУК  «Красногорский межпоселенческий  культурно-досуговый  центр»
1.3   Регламент определяет сроки, последовательность административных 
процедур и административных действий МБУК «Красногорский межпоселенческий культурно-досуговый центр» порядок взаимодействия между его подведомственными муниципальными учреждениями и должностными лицами, а также взаимодействие МБУК «Красногорский межпоселенческий культурно-досуговый центр» и юридическими лицами (далее заявители), иными органами местного самоуправления, а также организациями при исполнении муниципальной функции, а именно:

- организации  и проведении различных по форме и тематике культурных мероприятий; 

- праздников (национальных, государственных, традиционных, профессиональных, культурно-спортивных и др.),  представлений, фестивалей, смотров, конкурсов, концертов, выставок, спектаклей, обрядов, вечеров, лекций, конференций, игровых и развлекательных программ, балов,  музыкальных  программ, вечеров танцев, шествий и др. создание и ведение любительских объединений и клубов по интересам, участие и проведение районных (межпоселенческих, краевых) праздников, фестивалей, карнавалов, встреч и мероприятий, приуроченных к календарным и знаменательным датам.

1.4. Административный регламент разработан в соответствии с Основами законодательства Российской Федерации о культуре от 09.10.1992 № 3612-1, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Положением администрации  Красногорского района.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИСПОЛНЕНИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

             2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции.

Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах сайтов в сети Internet, адресах электронной почты  «Красногорский межпоселенческий культурно-досуговый  центр»:

Адрес: 243160, Брянская область, пгт Красная Гора ул.  Буйневича, 14. 
   2.2. Сведения о графике (режиме) работы муниципального бюджетного учреждение культуры «Красногорский межпоселенческий культурно-досуговый  центр», входящие в него - обособленные подразделения:

-  Красногорский межпоселнческий культурно-досуговый центр: 

	МБУК «Красногорский межпоселенческий  культурно- досуговый  центр»
	 Ежедневно:

С 9-00 до 18-00 

Перерыв 13-00 до14-00.

  Среда, суббота, воскресенье

 с18-00 до 23-00

Выходной день   работников по графику

 субботу и воскресенье


	
	 Ежедневно:

С 9-00 до 18-00 

Перерыв 13-00 до14-00.

  Среда, суббота, воскресенье

 с18-00 до 23-00

Выходной день   работников по графику

 субботу и воскресенье



	 Дубенецкий СДК – структурное 

подразделение МБУК «Красногорский КМКДЦ»
	  Вторник- четверг:
 с 19-00 до 21-00
Пятница-воскресенье:

с 21-00 до 23-00
 Выходной день -понедельник
	
	 Ежедневно: 20-00 до 23-00

 Выходной день -понедельник

	 Селецкий СДК – структурное подразделение  МБУК «Красногорский  КМКДЦ»
	Вторник- четверг:
 с 19-00 до 21-00
Пятница-воскресенье:

с 21-00 до 23-00
 Выходной день -понедельник 
	
	Ежедневно: С 20-00до 23-00

перерыв

 Выходной день- понедельник

	 Красногорский краеведческий музей- структурное подразделение  структурное  

 МБУК «Красногорский  КМКДЦ»
	Ежедневно:

С 9-00 до 18-00 

Перерыв 13-00 до14-00.

  Среда, суббота, воскресенье

 с18-00 до 23-00

Выходной день   работников по графику субботу и воскресенье


	
	

	 Колюдовский СДК-  структурное подразделение  МБУК «Красногорский  КМКДЦ»
	Вторник- пятница: 

 с 10-00 до 22-00

 перерыв: с 13-00 до19-00

 суббота, воскресенье: 

с 10-00 до 23-00

перерыв 13-00 до 20-00

выходной день -понедельник
	
	Вторник- пятница: 

 с 10-00 до 22-00

 перерыв: с 13-00 до19-00

 суббота, воскресенье: 

с 10-00 до 23-00

перерыв 13-00 до 20-00

выходной день -понедельник

	 Фошнянский сельский Дом культуры- структурное подразделение

 МБУК «Красногорский  КМКДЦ» 
	Вторник-пятница:

С 11-00 до 12-30;

Суббота, воскресенье:

С 21-30 до 23-00

Выходной день- понедельник
	
	Вторник-пятница:

С 11-00 до 12-30;

Суббота, воскресенье:

С 21-30 до 23-00

Выходной день- понедельник

	Кургановский  сельский клуб – структурное подразделение

 МБУК «Красногорский  КМКДЦ»
	 Вторник, пятница, суббота : 
19-00 до 22-00

Выходные дни -понедельник, среда, четверг, воскресенье
	
	 Вторник, пятница, суббота : 19-00 до 22-00

Выходные дни -понедельник, среда, четверг, воскресенье



	 Лотаковский  СДК- структурное подразделение

 МБУК «Красногорский  КМКДЦ»
	Ежедневно: с 11-00 до 23-00 

Перерыв: с 12-20 до 20 -00

выходной день- понедельник
	
	Ежедневно: с 10-00 до 23-00 

Перерыв: с 12-00до 19-00

выходной день- понедельник

	 Ларневский сельский Дом культуры – структурное подразделение  структурное  

 МБУК «Красногорский  КМКДЦ»
	  Среда с 19-00 до 21-00

Пятница с 20-00 до 23-00

Суббота  с 19-00 до 23-00

 Выходные дни: понедельник, вторник, четверг, воскресенье
	
	  Среда с 20-00 до 23-00

Пятница с 19-00 до 21-00

Суббота  с 19-00 до 23-00

Воскресенье с 19-00 до 23-00

Выходные дни: понедельник, вторник, четверг



	Кибирщинский сельский клуб – структурное подразделение

 МБУК «Красногорский  КМКДЦ» 
	Среда, суббота, воскресенье:

с 19-30 до 23-00

Выходные дни: понедельник, вторник, четверг, пятница
	
	Среда, суббота, воскресенье:

с 19-30 до 23-00

Выходные дни: понедельник, вторник, четверг, пятница

	 Любовшанский  сельский Дом культуры- структурное подразделение  МБУК «Красногорский  КМКДЦ»
	 Ежедневно: с10-00 до 23-00 

Перерыв: с12-00 до 19-00

Выходной день - понедельник
	
	 Ежедневно: с10-00 до 23-00 

Перерыв: с12-00 до 19-00

Выходной день - понедельник

	  Верхличский сельский Дом культуры –  структурное подразделение  структурное  

 МБУК «Красногорский  КМКДЦ»
	Ежедневно: с 20-00 до 23-00

Выходной день -понедельник


	
	Ежедневно:с 20-00 до 23-00

Выходной день понедельник



	  Макаричский   сельский Дом культуры- структурное подразделение  структурное  

 МБУК «Красногорский  КМКДЦ»
	   Вторник –воскресенье: 
с 19-30  до 23-00

 Выходной день- понедельник
	
	 Ежедневно:с 9-00  до 23-00

Перерыв с 11-00 до 18-00

Выходной день- понедельник

	 Медведевский сельский Дом культуры-  структурное подразделение  структурное  

 МБУК «Красногорский  КМКДЦ»
	   Вторник, среда, четверг
 с 10-00  до 23-00

Перерыв с 11.30 до 21-00

Пятница, суббота, воскресенье

с 19-30 до 23-00

Выходной день- понедельник
	
	Ежедневно:с 19-00 до 20-30

Выходной день - понедельник

	 Палужско-Руднянский сельский клуб – структурное подразделение  структурное  

 МБУК «Красногорский  КМКДЦ»


	Вторник-пятница:

с  11-00 до 12-00;

Суббота, воскресенье:

с  21-15  до 23-00

Выходной день- понедельник


	
	Ежедневно:с 19-00 до 20-45

Выходной день- понедельник

	  Перелазский  сельский Дом культуры- структурное подразделение  структурное  

 МБУК «Красногорский  КМКДЦ»
	Ежедневно: с 11-00 до 23-00 

Перерыв: с 12-30 до 20 -00

выходной день- понедельник
	
	Ежедневно:с 9-00 до  23-00

Перерыв: 12-00 до 20-00

Выходной день- понедельник

	 Летяховский сельский дом культуры- структурное подразделение  структурное  

 МБУК «Красногорский  КМКДЦ»
	Ежедневно: с 20-00 до 23-00

Выходной день-понедельник

	
	Ежедневно: с20-00 до 23-00

Выходной день-понедельник


	 Яловский  сельский Дом культуры- структурное подразделение  структурное  

 МБУК «Красногорский  КМКДЦ»
	Ежедневно:  с 20-00 до 23-00

Выходной день-понедельник
 
	
	Ежедневно:

 с 9-00 до 23-00 перерыв

 с 11-00 до 18-00

выходной день- понедельник

	Увельский сельский дом культуры –  структурное подразделение  структурное  

 МБУК «Красногорский  КМКДЦ»
	Вторник-пятница:

С 11-00 до 12-00;

Суббота, воскресенье:

С 20-30 до 23-00

выходной день- понедельник
	
	Ежедневно: с 9-00  до 23-00 перерыв с 11-00 до 18-00

выходной день- понедельник


2.3. Справочный телефон (факс): 

-  Красногорский межпоселенческий  культурно-досуговый  центр» (848346) 9-11-38
     - директор   МБУК  «Красногорский межпоселенческий культурно-досуговый центр»  ( 848346) 9-11-38
- методист МБУК «Красногорский культурно-досуговый  центр», (848346) 9-11-38
2.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам исполнения муниципальной услуги.

Информация по вопросам исполнения муниципальной услуги предоставляется по телефону, на личном приеме, посредством размещения в сети Internet, путем публикаций в средствах массовой информации.

Консультации (справки) по вопросам исполнения муниципальной услуги предоставляются сотрудниками  МБУК «Красногорский межпоселенческий культурно-досуговый  центр» согласно графику работы.

3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной функции:

Свою работу МБУК «Красногорский межпоселенческий  культурно-досуговый  центр» в соответствии с годовым планом работы. Ежегодно составляется план работы на календарный год.

3.2. Административная процедура муниципальной услуги Организация досуга и обеспечение жителей услугами учреждений культурно-досугового типа»   состоит из следующих административных действий:

1) создание рабочей группы или организационного комитета (крупное мероприятие);

2) разработка  сценарного плана мероприятия;

3) утверждение сценария (праздника);

4) подготовка и  проведение мероприятий; 

5) аналитический отчёт о проделанных мероприятиях.

Должностным лицом, ответственным за исполнение указанных административных процедур и входящих в них административных действий, является директор МБУК «Красногорский межпоселенческий культурно-досуговый  центр»
Состав рабочей группы  зависит от масштаба мероприятий от 5 до 10 человек. В состав  рабочей группы входят работники администрации, руководитель учреждения культуры, специалисты, должностные и заинтересованные лица. За месяц до начала мероприятия разрабатывается сценарный план мероприятия, не позднее 10 дней рассматривается и утверждается на заседании рабочей группы  последний вариант сценария.

Проект Положения о проведении мероприятия - не позднее, чем за 45 дней до мероприятия. В данном документе обязательно указываются цели и задачи, условия и сроки проведения мероприятия. Положение утверждается соответствующими соисполнителями данной услуги. 

 МБУК «Красногорский межпоселенческий культурно-досуговый центр» руководит подготовкой и  проведением мероприятий: проводит заседания рабочих групп, встречи с участниками, репетиции, обеспечивает информирование о проведении мероприятий.

4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

После исполнения   муниципальной услуги директор МБУК «Красногорский межпоселенческий культурно-досуговый центр» анализирует процесс организации и проведения мероприятий, подводит итоги проведения мероприятий и освещает их в средствах массовой информации и на официальном сайте администрации Красногорского района 

5. ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ПРИ ОСУЩЕСТВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ

Действия (бездействия), решения должностных и уполномоченных лиц МБУК « Красногорский  межпоселенческий культурно-досуговый  центр» осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги, могут быть обжалованы должностному лицу органа местного самоуправления.

Жалоба должна быть составлена в письменном виде и адресована главе  администрации Красногорского района.

Решения и действия (бездействие) должностного лица по исполнению муниципальной услуги могут быть обжалованы в суд или арбитражный суд в порядке, установленном гражданским и арбитражным процессуальным законодательством РФ.

